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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa

Podkarpackiego w Rzeszowie.

Il. Nazwa zadania: Nagranie i montaz kilkuminutowego filmu informacyjno-promocyjnego Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich oraz akcji ,O Funduszach przy kawie”.

lll. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia:

8.

Przedmiotem zamaéwienia jest produkcja filmiku informacyjno-promocyjnego Sieci Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich w formie hybrydowej - potgczenie materiatu
filmowego z materialem animowanym w postaci wizualizacji i dynamicznych infografik.
Czas trwania 1-3 min. z przeznaczeniem do umieszczenia na stronach internetowych
Wojewddztwa Podkarpackiego, portalu Funduszy Europejskich, emisji podczas spotkan,
konferenciji, festiwali, przegladow i innych tego typu wydarzen, prezentacji oraz dystrybucji
bezposredniej na ptytach DVD/ USB oraz promocji w mediach, w tym w Internecie.

Cel filmu:

Celem filmu informacyjno-promocyjnego, bedzie promocja marki Sieci Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich, jako instytucji o charakterze ogdlnopolskim i
regionalnym. Filmik powinien by¢é nowoczesny, dynamiczny, ukazujgcy Punkty
Informacyjne, jako miejsce, w ktérym Beneficjenci moga uzyskac¢ praktyczne informacje na
temat pozyskiwania srodkéw unijnych. Przedstawi¢ konsultantdw, jako osoby kompetentne,
mite, dostepne i pomocne dla spoteczenstwa. Filmik akcentujgcy wazne wydarzenia z pracy
konsultantéw oraz zaprasza na wydarzenia organizowane przez Sie¢ Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie podkarpackim pn. ,O Funduszach
przy kawie”.

Dtugosé filmu: od 1 min. do 3 minut.

Filmik wykonany bedzie w standardzie minimum FullHD, w wysokiej rozdzielczosci w formie
hybrydowej - potgczenie materiatu filmowego z materiatem animowanym w postaci
wizualizacji i dynamicznych infografik.

Lektor:
Wykonawca zapewni udziat lektora, ktory wejdzie w role komentatora tresci nagrania.

Muzyka:
Wykonawca zapewni podktad muzyczny. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
o$wiadczenie o nabyciu praw do uzycia wybranych fragmentéw muzycznych do produkcji
filmu promocyjnego bedacego przedmiotem niniejszego zamowienia. DZzwigk stereo 2.0 lub
wieksza.

Plan zdjeciowy:
Zamawiajgcy zapewnia dowolno$¢ miejsc, w ktérych krecone bedg zdjecia do filmu.

Sprzet:

BI-1.041.30.2018./A/KP Stronalz6



i Fundusze Rzeczpospolita e Unia Europejska

10.

11.

12.

13.

Europejskie il
BERE I Poiska PODKARPACKIE Fundusz Spéjnosci

Produkcja filmu informacyjno-promocyjnego powinna odbywaé sie 2z uzyciem
profesjonalnego sprzetu. W cenie ustugi Wykonawca zapewni: montaz, profesjonalne
oswietlenie, udzwiekowienie, efekty specjalne, opracowanie graficzne, transport, nosniki,
digitalizacje.

Scenariusz:
Scenariusz Wykonawca stworzy na podstawie szczegdtowych danych przekazanych przez
Zamawiajgcego.

Nosniki:
Wykonawca przekaze nagrany materiat na ptycie DVD i pendrive, w formacie
umozliwiajgcym tatwe odtworzenie na komputerach PC i Mac.

Akceptacja:

Wykonawca przesle Zamawiajgcemu zmontowany materiat informacyjno-promocyjny
celem jego akceptacji. W terminie 2. dni roboczych od przedstawionego zmontowanego
materialu Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wniesienia uwag, ktére Wykonawca
zobowigzany jest nanies¢ w terminie 2. dni od dnia zgtoszenia ich przez Zamawiajacego.
Poprawki Zamawiajgcy moze unies¢ w formie ustnej lub pisemnej. Zaakceptowany przez
Zamawiajgcego materiat Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w terminie 2. dni celem
ostatecznej akceptacji.

Prawa autorskie:

W cenie ustugi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych do
materiatu promocyjnego na wszystkie pola eksploatacji, w szczegolnosci:

- utrwalania i zwielokrotniania jakgkolwiek technikg (w tym drukiem, na kliszy fotograficznej,
na tasmie magnetycznej, cyfrowo) w jakimkolwiek systemie i na jakimkolwiek no$niku m.in.
ptycie DVD, pendrive;

- wprowadzania do komputera oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej;

- publicznego udostepniania materiatow, w tym w Internecie,

- publicznego odtwarzania,

- uzyczania,

- nadawania za pomocg wizji przewodowej oraz bezprzewodowej,

- rbwnoczesnego i integralnego nadawania m.in. za posrednictwem platform cyfrowych i
sieci kablowych.

Przeniesienie praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie.

Wykonawca zobowigzany jest we wlasnym zakresie uzyskaé zezwolenia osob, ktérych
wizerunki zostang utrwalone w filmie promocyjnym na ich rozpowszechnianie.

Dodatkowe wymagania:
- w filmie powinno znalez¢ sie hasto Sie¢ Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich.
- jedna z plansz filmu (poczatkowa lub kohcowa) powinna prezentowa¢ podmiot realizujgcy

film — Wojewodztwo Podkarpackie oraz musi pojawi¢ sie informacja o wspoffinansowaniu
filmu przez Unie Europejskg z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020. Wykonawca w tym celu powinien wykorzystac
logotypy lub jego animowang wersje udostepniong przez Zamawiajgcego.

IV.Warunki zaptaty za wykonanie zadania

1.

Zapfata wynagrodzenia nastgpi jednorazowo za catos¢ wykonanego zamodwienia, po

podpisaniu protokotu odbioru ustugi.

V. Kwota wynagrodzenia zostanie obliczona w oparciu o szczegétowy kosztorys, tj.
szczegotowa kalkulacja kosztow sktadajacych sie na realizowane zaméwienie.
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W przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego, z przyczyn od niego niezaleznych,
z ktéregokolwiek z zadan zawartych w SOPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o tym
fakcie oraz obnizy proporcjonalnie kwote podang w szczegdétowym kosztorysie.

VI.Termin realizacji zaméwienia: 07.11.2018 r. (wymagany**/pezadany**)

VII. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym/i
kryterium/iami:

a) cena oferty — waga 70%,
b) czas realizacji ustugi — waga 30%,

a) Cena oferty

Punkty w kryterium ,,cena” zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonawca za kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 70 punktow:

. ) najnizsza zaoferowana cena brutto
Liczba przyznanych punktow = cena ocenianej oferty brutto x 70

b) Czas realizacji ustugi — max. 30 pkt.

Zamawiajacy przyzna Wykonawcy od 10 pkt. do 30 pkt. za czas realizacji ustugi, zgodnie z
ponizszg tabela:

Czas realizacji ustugi Liczba punktéw
7 dni i wiecej 10 pkt.
6 dni 20 pkt.
5 dni i mniej 30 pkt.

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty, za kazde kryterium, z doktadno$cig
do dwoéch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw ogdtem, stosujac
ponizszy wzor:

Punkty ogétem = Punkty za kryterium cena + Punkty za kryterium ,czas realizacji ustugi”

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w niniejszym dokumencie.

2. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

3. llosci punktéw za poszczegodlne kryteria zostang zsumowane i bedg stanowi¢ korncowg
ocene oferty.

4. ktaczna ilos¢ punktéw, ktore oferta moze otrzymaé, odpowiada sumie punktoéw uzyskanych
wg poszczegolnych kryteriow.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra uzyska
najwyzszg koncows liczbe punktéw w skali od 0 do 100 pkt.

6. Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach poszczegdlinych kryteridéw oceny ofert
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.
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7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. W trakcie dokonywania obliczen Zamawiajgcy zaokragli kazdy wynik do dwoch miejsc po
przecinku.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia wraz z opfatg
miejscowag/klimatyczng (jesli wystepuje).

2. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destaws/robety budowlanej
bedacej przedmiotem zamodwienia powigkszonej o obowigzujgcy podatek VAT (sposéb

obliczenia ceny).
IX.Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych: brak

X. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny

Xl.Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge/destawelrobote-budowlang
obowigzuje przez caty okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie podlegata

waloryzaciji (podac¢ klauzule/sposéb waloryzacji Swiadczenia).
XIll. Opis sposobu przygotowania, miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Wykonawca sktadajgc oferte, jest zobowigzany dotgczyé do niej nastepujace dokumenty:

a) Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (wedtug wzoru okreslonego przez
Zamawiajgcego zat. nr 1).

b) Informacje o czasie realizacji ustugi powinna zosta¢ wpisana w formularz ofertowy zat. nr 1.

2. Oferta powinna zosta¢ ztozona do dnia: 31.10.2018 r. do godz. 11:00 w formie elektronicznej
na adres: gpi@podkarpackie.pl lub a.kisiel@podkarpackie.pl w formie fakultatywnej drogg
pocztowg, osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010
Rzeszow, pok. 242 w zamknietej opisanej kopercie z opisem na kopercie: Postepowanie na
.,Nagranie i montaz kilkuminutowego filmu informacyjno-promocyjnego Sieci Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich oraz akcji ,O Funduszach przy kawie”.

3. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie
zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Oferta
przestana pocztg elektroniczng po uptywie terminu sktadania ofert zostanie usunieta bez jej
otwierania. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego
na sktadanie ofert.

4. Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.
XIll. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:
1. Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 31.10.2018 r. w siedzibie

Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 242, o godz. 11:15,
w dniu w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
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2. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest/sg: Katarzyna Piekarz tel. 17 773 60
19 lub Angelika Kisiel tel. 17 747 64 82.

XIV.Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie), realizacji zamoéwienia:

1. Za wyjgtkiem zapisow w pkt. 2 w terminie do 7 dni od dnia powiadomienia przez
Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg w postepowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi
zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

2. Jezeli do wykonania zadania nie wymagana jest umowa Zamawiajgcy w terminie
do 3 dniu od wyboru najkorzystniejszej oferty wysle zamdwienie zawierajace wszystkie
elementy oferty Wykonawcy zgodne ze szczegdétowym opisem przedmiotu zaméwienia.

XV. Inne wazne informacje dotyczace zamoéwienia

1. Wynagrodzenie pfatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamowienia
potwierdzonym podpisaniem protokotu odbioru, przelewem na konto Wykonawcy w terminie
14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawce
dane do faktury:

Nabywca: Wojewodztwo Podkarpackie Odbiorca: Urzad Marszatkowski
al. tukasza Cieplinskiego 4 al. tukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw 35-010 Rzeszéw

NIP: 813-33-15-014

2. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

3. W przypadku gdy wptyng dwie lub wiecej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych
kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu zamdéwienia, albo tylko ceny gdy jest ona kryterium
decydujgcym, zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
negocjacji ustnych z podmiotami, ktére ztozyty te oferty.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wspétfinansowane jest przez Unie Europejskg ze Srodkow
Funduszu Spoéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014 —
2020 — nazwa zadania: ,Konkurs 10 lat PIFE” (na podstawie regulaminu konkursu).Projekt
POPT.03.01.00-00-0185/17 pn. ,Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich - etap Il.

5. Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa
Podkarpackiego z siedzibg w 35-010 Rzeszdw, al. Lukasza Cieplinskiego 4,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@podkarpackie.pl, telefonicznie 17 747 67
09, listownie na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego, kontakt
osobisty w siedzibie Urzedu przy Al. tukasza Cieplinskiego 4 w Rzeszowie.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. b ogdélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r.

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Podkarpackiego.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat (moze wynikaé
z instrukcji kancelaryjnej, nie krocej niz przez okres niezbedny do czasu zrealizowania celu
oraz przedawnienia roszczeh w zwigzku z zawartg umows).
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6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych*

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy

9) Pani/Pana dane beda/nie bedg przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizaciji
miedzynarodowe.

(data, podpis Zamawiajgcego)

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy,
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